	Název životní situace

	OBČANSKÉ  PRŮKAZY  

	Základní informace k životní situaci

	Občanský průkaz (dále jen OP) je veřejná listina, kterou občan prokazuje své jméno, popřípadě jména, příjmení, podobu a státní občanství České republiky. OP je povinen mít občan, který dosáhl věku 15 let a má trvalý pobyt na území České republiky. Tuto povinnost má i občan, jehož způsobilost k právním úkonům byla rozhodnutím soudu omezena. Občan, který byl rozhodnutím soudu zbaven způsobilosti k právním úkonům, může mít OP jen v případě, že o jeho vydání požádá soudem ustanovený opatrovník. OP lze vydat i občanovi mladšímu 15 let nebo občanovi bez trvalého pobytu na území ČR.

Vydávané typy OP:

1. OP se strojově čitelnými údaji a s kontaktním elektronickým čipem,

2. OP se strojově čitelnými údaji,

3. OP bez strojově čitelných údajů - jen v zákonem vyjmenovaných případech:

· s dobou platnosti 6 měsíců, jestliže nejde vydávat OP se strojově čitelnými údaji, z důvodu technické závady nebo živelné katastrofy či jiné mimořádné události,

· s dobou platnosti 3 měsíce, jestliže žádá občan bezprostředně po nabytí státního občanství ČR,

· s dobou platnosti na 1 měsíc na žádost občana z důvodu ztráty, odcizení, poškození nebo zničení OP, nebo potřebuje-li občan OP v souvislosti s výkonem volebního práva.

	

	Kdo je oprávněn v této věci jednat

	O vydání OP žádá občan starší 15 let. Za občana mladšího 15 let žádá o vydání OP jeho zákonný zástupce. Žádost podává občan osobně a je také povinen vyhotovený OP osobně převzít. Za občana mladšího 15 let přebírá OP zákonný zástupce. Za občana, jemuž byla rozhodnutím soudu omezena způsobilost k právním úkonům tak, že není způsobilý žádat o OP, přebírá a převzetí OP potvrzuje svým podpisem opatrovník. 

	Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace

	Každý, kdo žádá o vydání nového OP je vždy povinen prokázat svou totožnost. Totožnost se prokazuje OP nebo jiným obdobným dokladem, který je veřejnou listinou, nebo jiným hodnověrným způsobem.

	Jakým způsobem zahájit řešení životní situace

	Osobním podáním žádosti o vydání OP. 
Osobním převzetím vyhotoveného OP.

	Na které instituci životní situaci řešit

	Žádost o vydání OP se strojově čitelnými údaji může občan podat na:

· obecním úřadu obce s rozšířenou působností, příslušném podle místa trvalého pobytu občana, 
· obecním úřadu obce s rozšířenou působností mimo místo trvalého pobytu občana,

· Žádost o vydání OP bez strojově čitelných údajů se podává pouze u místně příslušného úřadu obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu.

V Karlových Varech přijímá žádosti o vydání OP pracoviště Magistrátu města Karlovy Vary, Moskevská 21, v 1. poschodí.
Převzetí OP

Vyhotovený OP se strojově čitelnými údaji občan přebírá u úřadu, který uvedl v žádosti o vydání OP.

Vyhotovený OP bez strojově čitelných údajů lze převzít pouze u místně příslušného úřadu obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu. 
Převzetí OP jinou osobou, než která podala žádost, je vyloučeno.

Při převzetí OP si občan zvolí bezpečnostní osobní kód, který slouží k autentizaci při elektronické identifikaci držitele OP a je kombinací nejméně 4 a maximálně 10 číslic.
Při třetím chybném po sobě jdoucím zadání bezpečnostního osobního kódu  se další možnost elektronické identifikace zablokuje. Odblokování OP provede na žádost držitele kterýkoliv obecní úřad obce s rozšířenou působností po prokázání totožnosti.

	Kde, s kým a kdy životní situaci řešit

	PŘÍJEM žádosti o vydání OP - pracoviště Magistrátu města Karlovy Vary, Moskevská 21, v 1. poschodí, tel.č. 353 118 444, 353 118 126, 353 118 127.
PŘEVZETÍ vyhotoveného OP:

OP bez strojově čitelných údajů nebo OP vydaný do 31.12.2011 lze převzít v přízemí budovy Magistrátu města Karlovy Vary, Moskevská 21; tel.č. 353 118 372, 353 118 330,
OP se strojově čitelnými údaji lze převzít v 1. poschodí Magistrátu města Karlovy Vary, Moskevská 21;tel.č. 353 118 129
Úřední hodiny na pracovištích OP (příjmové i výdejové pracoviště):
pondělí a středa- 8,00 -12,00 hodin, 13,00 -17,00 hodin, 
pátek – 8,00 – 12,00 hodin

Telefonické kontakty na úsek OP: výše uvedená tel.čísla a telefon 353 118 linky 134,135,136. 

	Jaké doklady je nutné mít s sebou

	Jedná-li se o vydání nového OP se strojově čitelnými údaji:

občan nepředkládá vyplněný tiskopis, nepředkládá rovněž žádnou fotografii, neboť údaj o zobrazení obličeje je pořizován přímo příslušným úředníkem k tomu určenou speciální technologií. Žadatel je povinen předložit dosavadní OP k ověření jeho totožnosti. 
Nemůže-li předložit dosavadní OP, je povinen prokázat svou totožnost a předložit:

· Potvrzení o OP,

· doklad o změně nebo doklad potvrzující nový údaj (např. potvrzení o změně místa trvalého pobytu), případně další doklady osvědčující skutečnosti potřebné k odstranění rozporů zjištěných při zpracování údajů. 
Na vytištěné variantě elektronicky zpracované žádosti občan svým podpisem potvrdí  správnost uvedených údajů.
Jedná-li se o vydání OP bez strojově čitelných údajů:
občan předloží 
· vyplněnou žádost o vydání OP bez strojově čitelných údajů (na předepsaném tiskopise, který je k dispozici na pracovišti agendy OP),

· dvě fotografie,

· dosavadní OP k ověření totožnosti, 
· nemůže-li předložit dosavadní OP, je povinen prokázat svou totožnost a předložit: - potvrzení o OP,
- další doklady osvědčující skutečnosti potřebné k odstranění případných rozporů zjištěných při zpracování údajů. 
Předkládané doklady v dalších případech:
Při vydání prvního OP občanovi, který má trvalý pobyt na území ČR:

· rodný list občana,

· doklad o státním občanství občana, jen vzniknou-li důvodné pochybnosti o tomto údaji. Nemá-li občan takový doklad, ověří úřad přijímající žádost o vydání prvního OP na žádost občana státní občanství  u úřadu příslušného k vydání osvědčení. 
Při vydání prvního OP po ukončení pobytu v cizině anebo po nabytí státního občanství ČR udělením, nebo občanovi který nemá v ČR trvalý pobyt:

· rodný list občana; to neplatí v případě, že občan žádá o OP bez strojově čitelných údajů s dobou platnosti 3 měsíce bezprostředně po nabytí státního občanství,
· doklad o státním občanství.
Při vydání prvního OP občanovi, jehož způsobilost k právním úkonům byla rozhodnutím soudu omezena tak, že není způsobilý požádat o vydání OP nebo občanovi, jež byl zbaven způsobilosti k právním úkonům:

· rodný list občana, jemuž má být OP vydán,
· rozhodnutí soudu o omezení způsobilosti občana k právním úkonům, rozhodnutí soudu o zbavení způsobilosti k právním úkonům,
· OP opatrovníka nebo jiného zákonného zástupce, a jde-li o opatrovníka, doklad o ustanovení opatrovníkem; je-li opatrovníkem právnická osoba, předloží doklad o ustanovení opatrovníkem a fyzická osoba, která jedná jménem této právnické osoby, předloží svůj OP a doklad dosvědčující oprávnění jednat za právnickou osobu.
Doklady musí být předloženy vždy v originále, ověřeném opise nebo ověřené kopii. Při zpracování žádosti se občanovi vrátí předložené doklady. Dosavadní OP nebo potvrzení o OP, případně potvrzení o změně místa trvalého pobytu nebo potvrzení o sňatku, odevzdá občan při převzetí nového OP.  

	Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici

	Tiskopis "Žádost o vydání občanského průkazu bez strojově čitelných údajů",  lze vyzvednout na obecním úřadu obce s rozšířenou působností příslušném podle místa trvalého pobytu občana (Magistrátu města Karlovy Vary), popřípadě na obecním úřadu obce s rozšířenou působností mimo místo trvalého pobytu občana. 
Žádost opatřenou vytištěním z webových stránek ministesrtva vnitra lze použít za předpokladu, že splňuje požadavky uvedené na webových stránkách ministerstva vnitra 

	Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

	Vydání OP se strojově čitenými údaji při skončení doby platnosti, v něm uvedené, není zpoplatněno. 

Vydání OP bez strojově čitených údajů:
s dobou platnosti 1 měsíc                                                         100,-Kč
s dobou platnosti 3 měsíce                                                       100,-Kč
Vydání OP se strojově čitelnými údaji:
· občanu mladšímu 15 let                                                   50,-K
· občanu staršímu 15 let, bez trvalého pobytu v ČR         100,-Kč
· za průkaz poškozený, zničený, ztracený, 

odcizený nebo obsahující 
neoprávněně provedené zápisy                                      100,-Kč
· s kontaktním elektronickým čipem                                   500,- Kč

Správní poplatek se hradí v hotovosti při podání žádosti, bez zaplacení správního poplatku se OP nevydá. 
Správní poplatek za vydání OP se strojově čitelnými údaji a s kontaktním elektronickým čipem ve výši 500,-Kč se vybere vždy,  bez ohledu na věk občana a důvod vydání OP.

	Jaké jsou lhůty pro vyřízení

	OP se strojově čitelnými údaji (s kontaktním elektronickým čipem nebo i bez čipu)  se vyhotoví do 30 dnů ode dne podání žádosti příslušnému obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu občana, popřípadě do 30 dnů ode dne, kdy mu byla žádost předána.
OP bez strojově čitelných údajů vydá příslušný obecní úřad obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu občana do 15 dnů ode dne podání žádosti.

	Elektronická služba, kterou lze využít

	Elektronické podání žádosti o vydání OP není možné.

	Podle kterého právního předpisu se postupuje

	Zákon č. 328/1999 Sb.,o občanských průkazech, v platném znění
Vyhláška č. 400/2011 Sb., kterou se provádí zákon o občanských průkazech a cestovních dokladech.
Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, v platném znění

	Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují

	Opravné prostředky jsou řešeny v souladu se správním řádem (zákon č. 500/2004 Sb.), na který odkazuje ustanovení § 23 zákona č. 328/1999 Sb., o občanských průkazech.  Odvolání lze podat proti rozhodnutí o skončení platnosti OP nebo proti rozhodnutí o přestupku na úseku OP.

	Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností

	Fyzická osoba se dopustí přestupku tím, že:
a) poruší povinnost mít občanský průkaz,

b) poruší povinnost chránit občanský průkaz před ztrátou, odcizením, poškozením, zničením nebo zneužitím,

c) nepožádá o vydání nového občanského průkazu ve lhůtě do 15 pracovních dnů:
· po dni, ve kterém došlo ke skončení platnosti občanského průkazu (po uplynutí doby platnosti nebo po ohlášení ztráty, odcizení, poškození nebo zničení občanského průkazu),
· po obdržení oddacího listu nebo dokladu o partnerství,
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o rozvodu manželství nebo po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o zrušení partnerství,
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o neexistenci manželství nebo po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o tom, že partnerství nevzniklo,
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o prohlášení manželství za neplatné, nebo po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o tom, že partnerství je neplatné,
· po obdržení úmrtního listu manžela nebo partnera,
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o prohlášení manžela nebo partnera za mrtvého,
· po nabytí právní moci rozhodnutí, kterým bylo změněno jméno, popřípadě jména, příjmení, nebo bylo přiděleno nové rodné číslo,

· po dni, kdy ohlásil změnu místa trvalého pobytu nebo kdy nabylo právní moci rozhodnutí o zrušení údaje o místu trvalého pobytu,

d) ani po opakované výzvě nepřevezme osobně občanský průkaz,

e)neprodleně neohlásí poškození, zničení, ztrátu, odcizení nebo zneužití občanského průkazu,

f) poruší zákaz provádět zápisy, změny nebo opravy v občanském průkazu, v potvrzení o občanském průkazu, v potvrzení o změně místa trvalého pobytu nebo v potvrzení o změně údajů zapisovaných do občanského průkazu,

g) ani po opakované výzvě nedoloží údaje uváděné v žádosti,

h) v zákonem stanovené lhůtě nesplní povinnost provést výměnu svého občanského průkazu bez strojově čitelných údajů, 

i) úmyslně zničí, poškodí, odcizí nebo zneužije občanský průkaz nebo potvrzení o občanském průkazu,

j) požaduje nebo přijme občanský průkaz jako zástavu nebo odebere občanský průkaz při vstupu do objektu nebo na pozemek,

k) pořídí kopii občanského průkazu a neprokáže souhlas občana,

l) nepožádá o vydání prvního občanského průkazu do 30 dnů ode dne, kdy dosáhl věku 15 let,

m) neoprávněně požádá o vydání občanského průkazu pro jinou osobu,

n) prokazuje údaje občanským průkazem, jehož ztrátu, odcizení nebo zničení ohlásil,

o) neoprávněně pozmění, předá, zveřejní, zablokuje, zlikviduje nebo jinak neoprávněně zpracovává strojově čitelné údaje vedené v občanském průkazu, nebo

p) neoprávněně zapíše, předá, zveřejní, zablokuje, zlikviduje nebo jinak neoprávněně    zpracovává údaje vedené v kontaktním elektronickém čipu.

 

Za přestupek uvedený v písmenech a) a n) lze uložit pokutu do 15 000 Kč, za přestupek v písmenech b) až m) lze uložit pokutu do 10 000 Kč a za přestupek v písmenech o) a p) lze uložit pokutu do 100 000 Kč.

 

Pokud občan nemá v občanském průkazu zapsán údaj o rodinném stavu nebo registrovaném partnerství, nemá povinnost požádat o vydání nového občanského průkazu při změně tohoto údaje a nedopouští se tedy přestupku podle písmena c), body 2 až 7. 



	Za správnost popisu odpovídá útvar

	Magistrát města Karlovy Vary, odbor vnitřních věcí – oddělení přestupků, občanských průkazů a cestovních dokladů.

	Popis je zpracován podle právního stavu ke dni

	2. 1. 2012.

	Popis byl naposledy aktualizován

	2.1. 2012.

	Datum konce platnosti popisu

	Do doby legislativní změny, týkající se občanských průkazů.


